
ORGANIGRAMMA 
 



 
1. DIRIGENTE SCOLASTICO Barbara Bernardini 

2. FUNZIONI DI COORDINAMENTO: 
2.1 COLLABORATORI DELDIRIGENTE SCOLASTICO 

 
 
 
 
 

2.1.1. 1°COLLABORATORE VICARIO 

- Coordinamento progetti recupero, doposcuola, sportello 
discipline, sportello ascolto...) 

- Organizzazione e referenza corsi e progetti in orario curricolare ed 
extracurricolare 

- Revisione annuale e coordinamento PTOF in collaborazione con FF.SS. 
primaria - secondaria: 

- Mappatura delle risorse del territorio utili per la realizzazione del POF 

- Stesura progetti di istituto per candidature bandi territoriali, regionali, 
nazionali, europei 

- Coordinamento attività Referenti Progetto 

- Organizzazione OPEN DAY con FF.SS. e Referenti 

- Organizzazione e coordinamento progetto "E...state insieme!" 

 
 
 
 
 

ANNALISA MANZO 

 
 
 
 
 

2.1.2. 2°COLLABORATORE 

- Coordinamento progetti sui temi dello svantaggio- dispersione 
disabilità 

- Coordinamento lavoro psicopedagogico con i docenti e con la ASL 
- Coordinamento GRUPPO G.L.I. 
- Cura dei rapporti con le famiglie degli alunni BES 

- Organizzazione e referenza corsi e progetti in orario curricolare ed 
extracurricolare 

- Revisione annuale e coordinamento PTOF in collaborazione con FF.SS. 
primaria - secondaria: 

- Mappatura delle risorse del territorio utili per la realizzazione del POF 

- Stesura progetti di istituto per candidature bandi territoriali, regionali, 
nazionali, europei 

 
 
 
 
 

GABRIELE GUERRI 



 - Coordinamento attività Referenti Progetto 
- Organizzazione OPEN DAY con FF.SS. e Referenti 
- Organizzazione e coordinamento progetto "E...state insieme!" 

 

2. FUNZIONI DI COORDINAMENTO: 
2.2. FUNZIONI STRUMENTALI 

 
 
 
2.2.1. FUNZIONE STRUMENTALE 
PROGETTAZIONE CON IL TERRITORIO 

- Revisione annuale POF- MINIPOF 
- Mappatura delle risorse del territorio utili per la realizzazione del POF 

- Stesura progetti di istituto per candidature bandi territoriali, regionali, 
nazionali, europei 

- Coordinamento attività Referenti attività curricolari extracurricolari 
- Organizzazione OPEN DAY con altre FF.SS 

- Organizzazione e coordinamento progetto "E...state insieme!" 

 
 

VALENTINA VISANI 

 

2.2.2. FUNZIONE STRUMENTALE VALUTAZIONE 

- Coordinamento Autovalutazione d’istituto e Gruppo Autovalutazione 
 

- Coordinamento Prove INVALSI e restituzione dati 
 

- Valutazione alunni-restituzione dati prove comuni di istituto 

 
ALAIA ROSITA  
 
PIZZINELLI GIOVANNA 
 
 
MARA NESI 

 
 
 

2.2.3. FUNZIONE STRUMENTALE MUSICA 

- Organizzazione e coordinamento delle attività e dei progetti relativi 
alla diffusione della pratica della musica nella scuola primaria e 
secondaria 

- Corsi strumento primaria 
- Coordinamento indirizzo musicale 

- Coro e orchestra secondaria/primaria 

- Contatti enti e organizzazione eventi 

 
 
 
LAURA MENCHINI 



 
 
 
 

2.2.4. FUNZIONE STRUMENTALE 
MULTIMEDIALITA’ 

- Gestione sito web 
 
ROSSELLA LOMBARDI 

- Consulenza produzione documentazione percorsi didattici 
- Documentazione eventi di istituto 
- Coordinamento referenti multimediali 

CADELO SUSANNA 

CANALE MARIA RITA 

- Consulenza registro elettronico infanzia-primaria TATANGELO GIOVANNA 

- Gestione piattaforma Gsuite CADELO SUSANNA 

 
 
 
 
 

2.2.5. FUNZIONE STRUMENTALE FORMAZIONE 

- Individuazione proposte di formazione: alunni/personale scolastico 
- Contatti con formatori 

- Predisposizione Piano Annuale Formazione/Aggiornamento dell’Istituto in 
collaborazione con il Dirigente Scolastico. 

- Supporto al Dirigente Scolastico e allo Staff dirigenziale relativamente 
all’espletamento delle funzioni necessarie per la corretta realizzazione dei 
corsi di formazione/aggiornamento dell’istituto. 

- Raccolta firme e coordinamento con gli uffici di segreteria per il rilascio 
degli attestati. 

 
 
 
 
SIMONA LENZI 

ANNUNZIATA ROMA 

2. FUNZIONI DI COORDINAMENTO: 
2.3. COORDINATORI DI PLESSO 

 
 
 
INFANZIA 

● VIA ADIGE 
 

● VIA MARCHE 
 

● RISPESCIA 

Carmela Maestrini 
 
Cardamone Rosanna 
 
Lucia Marconi 



 

PRIMARIA 

● VIA MASCAGNI 
 

● VIA SCANSANESE 
 

● RISPESCIA 

M.Rosaria Zarrillo 

Daniela Di Nocera 

Lorella Bruni 
 
SECONDARIA 

 
● L. DA VINCI 

 
Gabriella Mazzullo 

2. FUNZIONI DI COORDINAMENTO: 
2.4 COORDINATORI DI CLASSE 

 
 
 
 
 
SECONDARIA 

 
- Stendono la relazione di presentazione della classe. 

- Curano la compilazione dei PDP e la condivisione degli stessi con la 
famiglia. 

- Coordinano i consigli di classe e ne curano i verbali e li presiedono in caso 
di assenza del DS. 

- Inviano lettere di segnalazione di problemi 
profitto/comportamento/assenze alle famiglie a seguito della valutazione 
collegiale. 

- Tengonocolloqui con i genitori di alunni problematici, talvolta con il DS 

1°A Baccheschi 
Simonetta- 
Mazzonello Angela 
2°A Sebastiani Federica 
3°A Crasmaru Liliana 
1°B De Rosa Tiziana 
2°B Nesi Mara 
3°B Paganelli Francesca 
1°C Faienza Gianluca 
2°C Silvano 
3°C Di Gangi Patrizia 
2°D Presacane Andrea 
3°D Alaia Rosita 
 

2. FUNZIONI DI COORDINAMENTO: 
2.5 TEAM PER L’INNOVAZIONE 

 
REFERENTI LABORATORI MULTIMEDIALI 

- Gestione laboratori multimediali proprio plesso 
- Documentazione percorsi ed eventi proprio 

plesso 

VIA MASCAGNI Filomena Diana 
VIA SCANSANESE Giovanna Tatangelo 
RISPESCIA Lorella Bruni 
L. DA VINCI Maria Rita Canale 

3. AREA AMMINISTRATIVA: 
3.1 D. S. G. A. 

DIRETTORE DEI SERVIZI GENERALI AMMINISTRATIVI Incarichi e compiti istituzionali ANNA DAVÌ 
0564/413622 gric830005@istruzione.it 



 
3. AREA AMMINISTRATIVA: 
3.1.1 ASSISTENTIAMMINISTRATIVI Tel. 0564/413622 e-mail: gric830005@istruzione.it 
ASSISTENTEAMMINISTRATIVO ALUNNI Simonetta Simonelli 
ASSISTENTEAMMINISTRATIVO PERSONALE DOCENTE Paola Dinelli 
ASSISTENTEAMMINISTRATIVO PERSONALE ATA Vania Rapino 
ASSISTENTEAMMINISTRATIVO GESTIONE FINANZIARIA Tonia Fiorentino 
ASSISTENTEAMMINISTRATIVO URP - SICUREZZA PRIVACY Giovanna Pistelli 
DOCENTE CON COMPITI AMMINISTRATIVI PROTOCOLLO Antonietta Romano 

4. ORGANI RAPPRESENTATIVI: 4.1 RAPPRESENTANTI SINDACALI UNITARIE (RSU) 
CGIL Incarichi e compiti istituzionali Simona Lenzi 
CISL Incarichi e compiti istituzionali Lucia Marconi 

4. ORGANI RAPPRESENTATIVI: 
4.2 RAPPRESENTANTESINDACALE LAVORATORI (RSL) 
Componente Docenti Lucia Marconi 

5. ORGANI COLLEGIALI: 
5.1. CONSIGLIO DI ISTITUTO 
INFANZIA Randazzo Daniela 

 

PRIMARIA 

Daviddi Maria Chiara 
Espedito Giuseppina 
Lombardi Rossella 
Tatangelo Giovanna 

 
SECONDARIA 

Menchini Laura 
Paganelli Francesca 

 
 
COMPONENTE GENITORI 

Presidente Marchese Michele (michelemarches@tiscali.it) 
Amerighi Serena 
Giannetti Sandro 
Rosso Luca 
Stefanelli Francesca 
Toninelli Elisa 
Valenza Valentina Agata 



 
5. ORGANI COLLEGIALI: 
5.1.1. GIUNTA ESECUTIVA 
COMPONENTE SCUOLA Barbara Bernardini (presidente G.E.), Anna Davì (segretario G.E.), Francesca Paganelli (membro G.E.) 
COMPONENTE GENITORI Giannetti Sandro (membro G.E.), Stefanelli Francesca (membro G.E.) 
6. AREA DELLA SICUREZZA 
MEDICO 
COMPETENTE 

Incarichi e compiti istituzionali relativi alla sicurezza e alla 
salute dei lavoratori Dlgs.81/08 

Martini Roberto 

RESP.SERVIZIO 
PREVENZIONE E 
PROTEZIONE 

Falzarano Lorenzo 

6. AREA DELLA SICUREZZA: 
6.1 SERVIZIO DI PREVENZIONE E PROTEZIONE 

 
 

RESPONSABILI 
INFANZIA 

VIA ADIGE Maestrini Carmela, Ciano Mariarosaria, De Filippo Federica, 
Buganza Anna (ATA) 

VIA MARCHE Giuntini Lorenza, Pandolfi Fabiola, Moriello Enza 
Goracci Carla, Laurenza Amelia (ATA) 

RISPESCIA Carullo Ermelinda, Nacci Chiara, Cardamone Rosanna 
Proietto Gabriella (ATA) 

RESPONSABILI 
PRIMARIA 

VIA MASCAGNI Caramelli Cinzia, Vergnory Susanna, Lenzi Simona, 
Carpi Donatella (ATA) 

VIA SCANSANESE: Daviddi Maria Chiara, Tatangelo Giovanna, Tranquilli M. Grazia, Bardi Chiara, 
Grosso Carmela (ATA) 



 RISPESCIA Leoni Maria Assunta, Ceccherini Margherita, 
Scheggi Susanna (ATA) 

RESPONSABILI 
SECONDARIA 

 
L. DA VINCI 

Marruchi Beatrice, Baccheschi Simonetta, Judith Bimba Gentile Balbo, Prato 
Daniela, 
Di Giuseppe Francesca, Pastorelli Claudio(ATA) 

 


